

4

2

План работы
Управления по контролю Аппарата Администрации Смоленской области
на 2023 год

	№ 
	Наименование мероприятия

	Ответственный исполнитель 

	Срок исполнения

	1. 
	Мониторинг федерального законодательства, поступающего в Аппарат Администрации Смоленской области (далее - Аппарат), с последующим определением исполнительных органов Смоленской области и их должностных лиц, ответственных за исполнение федерального законодательства

	Е.Ю. Богатова

	Постоянно

	2. 
	Постановка на контроль в интегрированной системе электронного документооборота и архива Администрации Смоленской области и исполнительных органов Смоленской области (далее – СЭД) в соответствии с резолюцией Губернатора Смоленской области (далее - Губернатор) поручений Президента Российской Федерации (далее - Президент) и Правительства Российской Федерации (далее - Правительство) и снятие их с контроля

	Е.Ю. Богатова
В.В. Стацина
	Постоянно

	3. 
	Ведение реестра поручений и указаний Президента, находящихся на контроле в отделе контроля за исполнением поручений Президента и Правительства 

	Е.Ю. Богатова

	Постоянно

	4. 
	С целью актуализации информации об исполнении указов Президента для обновления раздела сайта Администрации Смоленской области (далее  - Администрация) «Реализация стратегических инициатив Президента в Смоленской области» осуществляется запрос в структурные подразделения Аппарата необходимой информации и ее обобщение 

	Е.Ю. Богатова
	Ежеквартально
до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом:
15 апреля;
15 июля;
15 октября
25 января


	5. 
	Оформление и согласование с заинтересованными должностными лицами проектов протоколов рабочих совещаний Губернатора с членами Администрации и других мероприятий с участием Губернатора

	Н.Л. Иванова
	Постоянно

	6. 
	Постановка на контроль в СЭД поручений Губернатора и Администрации, содержащихся в протоколах заседаний и совещаний Администрации, других мероприятий, проведенных под председательством Губернатора или с его участием, а также поручений Губернатора, данных по итогам встреч, бесед, поездок, визитов, посещений, продление срока их исполнения, снятие с контроля
	Н.Л. Иванова
	Постоянно

	7. 
	Постановка на контроль в СЭД поручений Губернатора и Администрации, содержащихся в оформленных резолюциях Губернатора на входящей корреспонденции, поступившей в адрес Губернатора или Администрации (в том числе письма, служебные записки и документы, поступившие по системе межведомственного электронного документооборота), продление срока их исполнения, снятие с контроля

	М.А. Спасский
А.А. Базылева
Е.В. Казакова


	Постоянно

	8. 
	Мониторинг в СЭД указов и распоряжений Губернатора, постановлений и распоряжений Администрации (далее – правовые акты Губернатора и Администрации) на предмет наличия в них указаний и поручений Губернатора и Администрации, относящихся к исполнительным органам Смоленской области и их должностным лицам 

	М.А. Спасский

	Постоянно

	9. 
	Постановка на контроль в СЭД правовых актов Губернатора и Администрации, содержащих указания и поручения Губернатора и Администрации, снятие их с контроля

	М.А. Спасский
	Постоянно

	10. 
	Подготовка отчетов о ходе и результатах исполнения поручений Президента, Правительства, Губернатора, Администрации, указаний и поручений, содержащихся в правовых актах Губернатора и Администрации

	Н.Л. Иванова

	Ежеквартально
до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом:
15 апреля;
15 июля;
15 октября
25 января


	11. 
	Мониторинг актуальности составов действующих координационных и совещательных органов, утвержденных правовыми актами Губернатора и Администрации 

	А.А. Базылева

	Постоянно

	12. 
	[bookmark: _GoBack]С целью актуализации перечня действующих координационных и совещательных органов, утвержденных правовыми актами Губернатора и Администрации, требующих актуализации состава, осуществляется запрос необходимой информации в исполнительные органы Смоленской области и ее обобщение

	А.А. Базылева

	Ежеквартально
до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом:
20 апреля;
20 июля;
20 октября
20 января


	13. 
	С целью актуализации перечня наиболее проблемных вопросов, затрагивающих интересы Смоленской области, в адрес депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации С.И. Неверова осуществляется запрос необходимой информации в исполнительные органы Смоленской области и ее обобщение
	Е.В. Казакова

	2 раза в год 
(за первое и второе полугодие) 
до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом:
10 июля;
15 января


	14. 
	Подготовка информации о деятельности Управления по контролю, для размещения на сайте Аппарата

	Н.Л. Иванова

	Постоянно

	15. 
	Контроль участия заместителей Губернатора в совещаниях, проводимых под председательством Заместителей Председателя Правительства, федеральных министров

	Н.Л. Иванова
	Постоянно 

	16. 
	Подготовка отчета в адрес Губернатора об участии заместителей Губернатора в совещаниях, проводимых под председательством Заместителей Председателя Правительства, федеральных министров

	Н.Л. Иванова
	Ежемесячно
до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом 

	17. 
	Подготовка отчета о проделанной работе, не включающий текущую плановую деятельность (подготовка отчетов, ответов на стандартные запросы других ведомств и т.п.)

	Н.Л. Иванова
	Ежемесячно
до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом 

	18. 
	Взаимодействие с сотрудниками исполнительных органов Смоленской области, структурных подразделений Аппарата для сбора информации о ходе исполнения поручений Президента, Правительства, Губернатора, Администрации, указаний и поручений, содержащихся в правовых актах Губернатора и Администрации

	Н.Л. Иванова
М.А. Спасский
Е.Ю. Богатова
А.А. Базылева
Е.В. Казакова
В.В. Стацина
	Постоянно

	19. 
	Консультация сотрудников исполнительных органов Смоленской области по форме, содержанию и срокам подготовки документов, обязательных к предоставлению для снятия с контроля или продления срока исполнения   поручений Президента, Правительства, Губернатора, Администрации, указаний и поручений, содержащихся в правовых актах Губернатора и Администрации 

	Н.Л. Иванова
М.А. Спасский
Е.Ю. Богатова
А.А. Базылева
Е.В. Казакова
В.В. Стацина
	Постоянно




