На фирменном бланке предприятия
	
	В Смоленскую региональную комиссию для    проведения    конкурсного  отбора специалистов в целях подготовки в рамках  Государственного плана подготовки управленческих кадров для организаций народного хозяйства


Ф.И.О., работает (–л) в компании («Название компании»)  на должности (название должности) с (дата – начало) по (дата окончания или по настоящее время).

В данной должности Ф.И.О. (специалиста) выполнял следующие функциональные обязанности:

1.

2.

3.

4.

5.

Специалисту Ф.И.О. в указанное время подчинялось  (столько-то) сотрудников.

Должность (название должности) в компании соответствует уровню руководителя среднего звена.
Печать предприятия





    Подпись первого лица

